

[bookmark: _bookmark16]附件一：
[bookmark: 一、建设项目概况]首义校区文津楼消防水泵房改造监理服务采购需求

一、建设项目概况
[bookmark: _GoBack]在中南财经政法大学首义校区文津楼泵房中单独划分空间做为消防专用水泵房，拟建设不锈钢成品消防水箱（约600立方米），新建室内消火栓泵，自动喷淋泵及稳压装置，并配套对泵房内部进行装饰翻新。通过对消防泵房内部消防设施进行维修、升级等措施，消除消防隐患。本次工程包含新建消防水泵房及其配套管线，消防水泵拆除及安装，火灾自动报警系统、照明系统安装，水泵房装饰改造。具体内容如下：（1）新建消防水池。（2）现状消火栓水泵及喷淋水泵拆除后利旧安装，并配套电气线路改造。（3）新建消火栓泵进出水管及喷淋泵进出水管。（4）对改造后的泵房进行装饰改造，包括新砌隔墙，地面、墙面、顶面装饰翻新，并配套进行照明灯光系统改造并配置应急照明设施。（5）泵房内配套设计巡检装置、除湿器以及防雷装置。（6）泵房内新增加稳压系统，并设置挡水板。
[bookmark: 3.2监理服务范围][bookmark: 3.2监理服务范围]二、监理服务范围
投标供应商承担首义校区文津楼消防水泵房改造项目实施全过程的质量、进度、投资及信息安全监控，项目合同与信息管理，以及协调的责任和义务，直到项目完成验收审计。
本项目要求投标供应商负责项目监理服务的范围包括但不限于：
1、 理解首义校区文津楼消防水泵房改造的项目建设需求，协助项目合同签订；
2、 为项目组织单位和采购人提供咨询支持；
3、 设备采购及清验；
4、 硬件平台与应用系统实施；
5、 测试与试运行；
6、 验收、移交及培训；
7、 质保监督；
8、 组织信息化系统的测试。
[bookmark: 3.3监理服务内容][bookmark: 3.3监理服务内容]三、监理服务内容
1、质量控制
（1）依据首义校区文津楼消防水泵房改造的项目招标文件、投标文件、项目合同、相关技术规范等文件所述内容审查、监督、控制首义校区文津楼消防水泵房改造的项目建设质量；
（2）采取事前预防、事中控制、事后纠正的监理方式，依据国家法律、法规、标准以及项目合同、设计方案、监理规划、监理实施细则等文件控制项目工程质量；
（3）组织系统建设质量检查、试运行测试和验收；
（4）督促施工方整改存在问题；
（5）参与项目竣工验收和交接。
2、进度控制
（1）审查本项目的系统建设进度计划，监督计划的执行；
（2）发现系统建设进程未能按计划进行时，要求施工方调整或修改计划，采取必要措施加快施工进度，以使实际施工进度符合合同的要求。
3、投资控制
（1）审查系统建设进度款申报；
（2）严格控制和审查项目变更，核算成本和变化量，报业主审批；
（3）审核施工方的工程量清单和项目竣工结算。
4、合同管理
（1）协助业主与施工方签订合同；
（2）监督检查施工方履行合同；
（3）协助业主处理首义校区文津楼消防水泵房改造项目实施的每个过程出现的违约、索赔、延期、分项、纠纷调解及仲裁等问题。
5、信息管理
（1）及时向业主提交反映项目动态和监理工作情况的项目文档；
（2）督促、检查施工方及时完成各阶段设备资料、项目技术资料的整理和归档工作；
（3）转发业主发出的一切指示、通知和业务联系单；
（4）当系统建设出现质量问题或严重偏离计划时，应及时向业主报告，并提出对策建议，同时督促施工方尽快采取措施。
6、组织协调
（1）确定施工方的工作范围和职责；
（2）监督各方履行职责，协调各方的工作关系；
（3）建立畅通的沟通平台和沟通渠道，采取有效措施使项目信息在有关各方之间保持顺畅流通，积极协调项目各方之间的关系，推动项目实施过程中问题的解决。
7、施工安全监督
（1）检查督促施工方建立、完善安全生产制度；
（2）组织工程安全事故的调查与处理。
[bookmark: 3.4监理机构及人员要求][bookmark: 3.4监理机构及人员要求]四、监理机构及人员要求
本项目监理服务项目的中标单位应组建项目监理组，该监理组应该满足以下要求：
（1）投标单位必须成立监理项目组，至少配备 2 名及以上专业对口的监理工程师。
（2）服务方式：要求中标的投标供应商以驻施工现场监理为主要方式进行，同时，在设工作场所和必要的办公、通讯条件、软硬件设备和交通工具，保证能正常地开展工程监理工作。
[bookmark: 3.5对文档的管理要求][bookmark: 3.5对文档的管理要求]五、对文档的管理要求
1、监理用表
根据《工程监理规范》编制的监理表格，规范施工单位的申报格式及内容，包括但不限于以下用表：
	序号
	表格名称

	1
	工程开工/复工报审表

	2
	施工方案/进度计划报审表

	3
	进场材料/购配件/设备报审表

	4
	进场施工设备报验单

	5
	工程报验单

	6
	延长工期申报表

	7
	承包商申请表(通用)/回复

	8
	工程变更单

	9
	监理工程师通知

	10
	审核纪录

	11
	工程开工/复工令

	12
	工程暂停令

	13
	工程竣工移交证书

	14
	备忘录

	15
	会议纪要

	16
	验收纪录

	17
	测试（试验）记录

	18
	工程费用支付证书

	19
	索赔申报表


2、对施工单位资料的监督
施工单位工程技术资料管理必须达到及时、准确、齐全、按时备案验收。监理单位依有关的验收规定要求定期检查施工单位资料的归档工作，对必需的施工中间记录亦要求做好签证保存工作。
六、报价要求

供应商投标报价必须包含以上全部工作所需的一切费用，即投标总报价为“交钥匙”价。对在合同实施过程中可能发生的其它费用（如：增加耗材、材料涨价、人工、运输成本增加等因素），招标方概不负责。
对于本招标文件未列明，而供应商认为必需的费用(如交通费、食宿费、资料费等等)也需包含在投标总报价中。在合同实施时，采购人将不予支付中标供应商没有列入的项目费用，并认为此项目的费用已包括在投标总报价中。
七、付款方式
[bookmark: 第四章 评标方法和标准][bookmark: 3.7付款方式][bookmark: 3.7付款方式]项目付款根据教育部拨付学校专项资金来源进度安排支付。

